
 

SÖĞÜTLÜ İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

 

S. 

No 

VATANDAŞA 

SUNULAN 

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN 

BELGELER 

MEVZUATIN ADI HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (En Geç) 

HİZMETİN 

SUNULDUĞU 

YER 

01 Çks Belgesi Verme - Kimlik Belgesi 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

10 Dakika 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

02 
Çks Kaydı 

Güncellemesi 

- Başvuru Dilekçesi 

- Tanzim Edilip Onaylanmış “C” 

Formu 

 -Varsa Kira Sözleşmesi Gibi Özel 

Evraklar 

- Döner Sermaye Makbuzu 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

03 

MGD Ve Toprak 

Analizi 

Desteklemesi 

- Mazot, Gübre Ve Toprak Analizi    

Başvuru Dilekçesi (EK-1) 

-Güncelleştirilmiş ÇKS Kaydı 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

30 Dakika 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

04 
Yem Bitkisi 

Desteklemesi 

- Kimlik Belgesi 

- Çks Kaydı 

- Başvuru Dilekçesi 

- İlgili Tebliğ İle İlgili Belgeler 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

05 

Sertifikalı Tohum 

Kullanım 

Desteklemesi 

- Kimlik Belgesi 

-Destek Talep Formu 

-Tohumluk Faturası 

-Tohuma Ait Sertifika Belgeleri 

-Döner Sermaye Makbuzu 

-Güncelleştirilmiş Çks Kaydı 

 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 



06 

Sertifikalı Fidan 

Kullanım 

Desteklemesi 

- Kimlik Belgesi 

-Başvuru Dilekçesi 

-Destek Talep Formu 

-Fidan Faturası 

-Fidana Ait Sertifika Belgeleri 

-Döner Sermaye Makbuzu 

-Güncelleştirilmiş Çks Kaydı 

-Taahütname 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

07 

Yurtiçi Sertifikalı 

Tohum Üretim 

Desteği 

-Başvuru Formu 

-Tohumculuk Kuruluşu Ve 

Kuruluşlar Adına Sözleşmeli 

Olarak Tohumluk 

Yetiştirenlerin, Tohum 

Üretilecek Araziye Ait Çks 

Belgesi 

-Tohumculuk Kuruluşu 

Sözleşmeli Tohumluk Üretimi 

Yaptırıyorsa, Onaylı Sözleşmeli 

Yetiştirici Listesi Ve Tohumluk 

Yetiştiricilerine Ait Arazi 

Bilgilerini İçeren Form 

-Tohumluk Sertifikasının, İlgili 

İl/İlçe Tarım Ve 

OrmanMüdürlüğü Tarafından 

Onaylanmış Fot. (Sertifikasyon 

İşlemleri Tamamlandıktan 

Sonra İstenir.) 

-Tohumluk Beyannamelerinin 

Onaylı Sureti 

-Tohumculuk Kuruluşu 

Olduğunu Gösterir Belge 

-Tohum Satış Faturası (Satış 

İşleminden Sonra İstenir.) 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 



08 

Hububat Ve 

Baklagil Fark 

Ödemesi 

Desteklemesi 

-Başvuru Dilekçesi  

-Güncel Çks Kaydı 

-Satışı Yapılan Ürüne Ait Alım 

Satım Belgesi (Müstahsil 

Makbuzu Veya Fatura) 

-Borsa Tescil Beyannamesi 

-Döner Sermaye Makbuzu 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

09 

Yağlı Tohumlu 

Bitkiler Fark 

Ödemesi 

Desteklemesi 

-Başvuru Dilekçesi (Sadece Çks 

Kaydı Olanlar Başvuru 

Yapabilir.) 

-Satışı Yapılan Ürüne Ait Fatura  

-Döner Sermaye Makbuzu 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

10 

Zeytinyağı Fark 

Ödemesi 

Desteklemesi 

-Başvuru Dilekçesi (Sadece Çks 

Kaydı Olanlar Başvuru 

Yapabilir.) 

-Tasiriye (Sıkım) Faturası 

-Satışı Yapılan Ürüne Ait Fatura 

Veya Müstahsil Makbuzu 

- Müşterek Alım Satım 

Beyannamesi 

-Döner Sermaye Makbuzu 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

11 
Organik Tarım 

Desteklemesi 

- Başvuru Dilekçesi (Sadece 

Çks Kaydı Olanlar Başvuru 

Yapabilir.) 

-Otbis’e Kayıtlı Olması 

-Döner Sermaye Makbuzu 

2012/3106 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Organik Tarım Tebliğ 

(2012/47) Ve İyi Tarım 

Uygulamaları Tebliği (2012/46) 

1 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

12 

İyi Tarım 

Uygulamaları 

Desteklemesi 

- Başvuru Dilekçesi (Sadece 

Çks Kaydı Olanlar Başvuru 

Yapabilir.) 

-İyi Tarım Uygulamaları 

Sertifikası 

-Örtüaltında İtu Yapan 

Çiftçilerden Öks Kaydı 

-Döner Sermaye Makbuzu 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği  

1 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

13 

Kontrollü Örtüaltı 

Yönetmeliği 

Kapsamında 

Yapılan İşlemler 

-Başvuru Dilekçesi 

-Çiftçi Kayıt Belgesi (Çks) 

- -Üretim Kayıt Cetveli (Form 

1-A, Form 1-B) 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı BKK Ve Örtü 

Altı Üretimin Kayıt Altına 

Alınması Hakkında Yönetmelik  

10 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 



14 
Alan Bazlı Fındık 

Desteklemesi 

-Başvuru Dilekçesi 

-Fındık Bahçesi Beyannamesi 

- Döner Sermaye Makbuzu 

5488 Sayılı Tarım Kanunu Ve 

2013/4463 Sayılı Bakanlar Kurulu 

Kararı Ve Uygulama Tebliği 

1 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

15 

 

Bağcılık 

Yönetmeliği 

Kapsamında 

Yapılan İşlemler 

-Başvuru Dilekçesi 

-Çiftçi Kayıt Belgesi (ÇKS) 

-Tapu Fotokopisi 

-Kimlik Fotokopisi 

-Üretim Dosyası 

-Bağ Üretici Beyannamesi 

-Sertifikası Var İse Fot. 

30.12.2006 Tarih Ve 26392 Sayılı 

Resmi Gazetede Yayımlanan 

Bağcılık Yönetmeliği 

5 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

16 TAPDK Belgesi 

-Başvuru Formu 

-İş Yeri Açma ve Çalışma 

Ruhsatı Örneği 

-Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

-Vergi Levhası Fotokopisi 

-Banka Dekontu 

-Adli Sicil Belgesi 

-Belediye Başkanlığından 

Mesafe Yazısı(Alkollü İçki 

Satışı İçin) 

07.01.2011 tarih ve 27808 sayılı 

Resmi Gazetede Yayımlanan 

Yönetmelik 

5 Gün 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Teknik 

Hizmetler 

17 
Gıda İşletme Kayıt 

Belgesi 

-Matbu dilekçe 

-Vergi Levhası Fotokopisi 

-Döner Sermaye Makbuzu 

 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

5 Gün (Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Veteriner Sağlık     

Hizmetleri 

18 

 

Hayvan Sevki 

Belgesi (Küçükbaş) 

 

1-Kimlik Belgesi 2-Muhtardan 

Alınan Onaylı İmzalı Koyun 

Keçi Nakil Beyannamesi  

 3-Sağlık Raporu                       

4-Dezenfeksiyon Belgesi              

5-PRR Aşısı 6- Döner Sermaye 

Makbuzu 

 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

 

45 Dakika(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlaması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 



19 

 

Hayvan Sevki 

Belgesi (Büyükbaş) 

 

1-Kimlik Belgesi  

2-Hayvan Pasaportu   

3-Şap Aşısı ( son 1 yılda 

yapılmış 2 aşı) 

4-LSD aşısı 

5-Nakliyeci Belgesi- Nakil aracı 

uygunluk belgesi 

6- Döner Sermaye Makbuzu 

 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

 

45 Dakika(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlaması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 

20 
Büyükbaş Hayvan 

Pasaportu 

 

1-Kimlik Belgesi 2-Türk-Vet 

Kaydı 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

15 Dakika 
Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 

 

21 

 

 

Küçükbaş ve 

Büyükbaş Hayvan 

Listesi – İşletme 

Tescil Belgesi 

 

1-Kimlik Belgesi 2-Türk-Vet 

Kaydı 3- Döner Sermaye 

Makbuzu 

 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

10 Dakika 
Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 

22 

 

Çiğ Süt 

Desteklemesi 

1. Birlik Kaydı/Kooperatif 

Kaydı 2. Müstahsil Makbuzu 3. 

-Döner Sermaye Makbuzu 

Hayvancılık 

Desteklemeleri Hakkında 

Uygulama Esasları Tebliği   

 

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

 

 

 

 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 

 

 

23 

 

Anaç Koyun-Keçi 

Desteklemesi 

 

 

 

1. Birlik Kaydı, 2. Başvuru 

Dilekçesi(Üreticiler tarafından 

varsa üyesi bulunduğu örgüte 

başvulur.Üretici örgütleri, 

üyeleri adına İl/İlçe Tarım 

Müdürlüklerine 

başvurur.)Üretici örgütü yok ise 

bireysel başvuru İl/İlçe 

Müdürlüklerine yapılır 3. -

Döner Sermaye Makbuzu 

 

 

Hayvancılık 

Desteklemeleri Hakkında 

Uygulama Esasları Tebliği  

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 



 

 

24 

 

 

 

Anaç Manda 

Desteklemesi 

- Başvuru dilekçesi (Üreticiler 

tarafından varsa üyesi 

bulunduğu örgüte 

başvulur.Üretici örgütleri, 

üyeleri adına İl/İlçe Tarım 

Müdürlüklerine 

başvurur.)Üretici örgütü yok ise 

bireysel başvuru İl/İlçe 

Müdürlüklerine yapılır. 

- Döner Sermaye Makbuzu 

 

Hayvancılık 

Desteklemeleri Hakkında 

Uygulama Esasları Tebliği  

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 

25 
Malak 

Desteklemesi 

- Başvuru dilekçesi (Üreticiler 

tarafından varsa üyesi 

bulunduğu örgüte 

başvulur.Üretici örgütleri, 

üyeleri adına İl/İlçe Tarım 

Müdürlüklerine 

başvurur.)Üretici örgütü yok ise 

bireysel başvuru İl/İlçe 

Müdürlüklerine yapılır. 

- Döner Sermaye Makbuzu 

 

Hayvancılık 

Desteklemeleri Hakkında 

Uygulama Esasları Tebliği  

1 Saat 

(Tespit Edilen Eksiklikleri 

Tamamlanması İçin Verilen Süreler 

Hariç) 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri 

26 
Kırmızı Et 

Desteklemesi 

1- Hayvan Düşüm Belgesi 

2- Başvuru dilekçesi (Üreticiler 

tarafından varsa üyesi 

bulunduğu örgüte 

başvulur.Üretici örgütleri, 

üyeleri adına İl/İlçe Tarım 

Müdürlüklerine 

başvurur.)Üretici örgütü yok ise 

bireysel başvuru İl/İlçe 

Müdürlüklerine yapılır. 

3-Müstahsil Makbuzu 

4-Hayvanının En Az 3 Ay 

İşletmede Kaldığını Gösterir 

Hayvan Pasaportu. 

5-Kimlik Fotokobisi 

 

Hayvancılık Desteklemeleri 

Hakkında Uygulama Tebliği. 
15 Dakika 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 



27 
Buzağı 

Desteklemesi 

-Başvuru dilekçesi (Üreticiler 

tarafından varsa üyesi bulunduğu 

örgüte başvulur.Üretici örgütleri, 

üyeleri adına İl/İlçe Tarım 

Müdürlüklerine başvurur.)Üretici 

örgütü yok ise bireysel başvuru 

İl/İlçe Müdürlüklerine yapılır. 

    -  Kimlik Fotokobisi 

    -  Döner Sermaye Makbuzu. 

Hayvancılık Desteklemeleri 

Hakkında Uygulama Tebliği 

 

 

10 Dakika 

 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 

 

28 

 

 

 

Arılı Kovan 

Desteği 

 

1. Arıcılar Birliğine Üyelik 

Belgesi 

2. Dilekçe 

3. Döner Sermaye Makbuzu. 

Hayvancılık Desteklemeleri 

Hakkında Uygulama Tebliği 
10 Dakika 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 

 

29 

 

 

Ana Arı Desteği 

 

 

 

1. Arıcılar Birliğine Üyelik 

Belgesi 

2. Dilekçe 

3. Fatura 

4. Döner Sermaye Makbuzu 

Hayvancılık Desteklemeleri 

Hakkında Uygulama Tebliği 

 

10 Dakika 

 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 

 

30 
Hastalık Çıkış ve 

Sönüş İşlemleri 

-Başvuru Dilekçesi veya Sözlü 

İhbar 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

İlgili Hastalığın Kordon Süresi 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 

 



31 

Hayvanların Kayıt 

Altına Alınması       

( Küpeleme) 

 

Başvuru Dilekçesi 

 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

5 İş Günü 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 

 

32 

Hayvan İşletmesi 

Kayıt ve Devir 

İşlemleri 

-Başvuru Dilekçesi  

- İkametgah Kaydı, Elektirik/Su 

Faturası, Tapu Kaydı gibi 

sabitleyici unsur.  

- Kimlik Fotokopisi  

–Devir işlemlerinde 

Muhtar/Noter onaylı devir 

belgesi 

- Döner sermaye makbuzu 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

2 İş Günü (İşletmenin 

HayvanlarınıTesbit İçin Geçen 

Süreler Hariç) 

 

 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 

 

33 Kapasite Raporu 

1.Başvuru Dilekçesi 

2.Döner Sermaye Makbuzu 

 

5996 Sayılı Veteriner Hizmetleri, 

Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem 

Kanunu 

2 İş Günü (İşletmenin Tesbiti İçin 

Geçen Süreler Hariç) 

 

Veteriner Sağlık 

Hizmetleri. 

 



34 

Tarımsal Sulama 

Amaçlı Elektrik 

Aboneliği 

1- Başvuru dilekçesi 

2- Çiftçi kayıt belgesi (ÇKS) 

3- Tapu fotokopisi 

4- Nüfus cüzdanı fotokopisi 

5- Hisseli arazilerde 

Muvafakatname ve tapu 

fotokopisi 

6- Döner sermaye makbuzu 

Elektrik Tarifeleri Yönetmeliği  

5 İş Günü (Tesbit İçin Geçen Süreler 

Hariç) 

 

Teknik 

Hizmetler 

35 

 

 

 

 

Zirai Gelir Raporu 

  

 

 

1-Başvuru Dilekçesi 

2-Tapu Kayıtları  30 Dakika 
Teknik 

Hizmetler 

 

Hizmetin tamamlanma süreleri; 

 

1- İstenilen belgelerin başvuru esnasında ilgili kanun, yönetmelik, tebliğlere uygun şekilde tam ve eksiksiz şekilde sunulması halinde 

geçerlidir. 

2- Görev mahallinde yapılan denetim esnasında ilgili kanun, yönetmelik ve tebliğlere uygun bulunmayan şartların tespit edilmesi ve bu 

eksikliklerin ilgili başvuru sahibi tarafından giderilmesi için geçen süre dâhil değildir. 

3- Konu ile ilgili görüş isteme ve/veya diğer kurumlarla yapılan yazışmalarda geçen süre dâhil değildir. 

 

 

İlk Müracaat :İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü İkinci Müracaaat                        :Kaymakamlık Makamı 

Adı Soyadı :İlker BAYRAM Adı Soyadı                                 :Esengül KORKMAZ ÇİÇEKLİ 

Ünvanı  :İlçe Müdürü Vekili Ünvanı                                       :Kaymakam 

Adresi : Hükümet Konağı kat 3 Adres                                         : 

Telefon : 0 2646812414 Telefon                                      : 0 2646812500 

Faks : 0 2646812414 Fask                                           : 0 2646812500 

E-Posta : sogutlu@tarimorman.gov.tr E-posta                                      : 

 

mailto:iletisim@elbeylitarim.gov.tr

